
Юридический отдел Вороновского районного исполнительного комитета 

 

Начальник – Козак Янина Витольдовна 

Приемные дни: второй четверг месяца с 08.00 до 13.00 

Контактный телефон: (8-015-94) 9-77-45 

Электронная почта: jurist@voronovo.gov.by 

Главные специалисты: 

Михальцевич Наталья Францевна 

Контактный телефон: (8-015-94) 9-77-55 

Электронная почта: okno@voronovo.gov.by 

Жданович Ирина Генриховна 

Контактный телефон: (8-015-94) 4-16-27 

Электронная почта: okno@voronovo.gov.by 

Основными задачами юридического отдела являются: 

содействие в обеспечении соблюдения законности в деятельности райисполкома 

и его должностных лиц; 

осуществление контроля за соответствием действующему законодательству 

проектов решений, распоряжений, иных правовых актов, представляемых на подпись 

руководству райисполкома; 

правовое консультирование должностных лиц и работников структурных 

подразделений райисполкома; 

оказание правовой помощи нижестоящим исполнительным комитетам, 

организациям, находящимся в собственности Вороновского района; 

представление интересов райисполкома в судах и иных государственных 

органах по правовым вопросам; 

направление на юридическую экспертизу нормативных правовых актов 

райисполкома; 

осуществление государственной регистрации и постановки на учет 

организационных структур общественных объединений; 

обеспечение организации работы по своевременному и полному рассмотрению 

обращений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, а также 

потребительских кооперативов (жилищных, жилищно-строительных, гаражных, 

гаражно-строительных кооперативов, садоводческих товариществ, коллективов 

индивидуальных застройщиков и других), религиозных организаций, поступивших в 

райисполком; 

ведение делопроизводства по обращениям граждан; 

организация личного приема граждан, в том числе индивидуальных 

предпринимателей, а также представителей юридических лиц председателем 

райисполкома, первым заместителем председателя райисполкома, заместителями 

председателя райисполкома, управляющим делами райисполкома, должностными 

лицами республиканских органов государственного управления; 



организация проведения руководством райисполкома «прямых телефонных 

линий» по актуальным для граждан и юридических лиц вопросам»; 

ведение делопроизводства по обращениям, поступившим в ходе проведения 

руководством райисполкома «прямых телефонных линий»; 

изучение состояния работы с обращениями граждан и юридических лиц, работы 

с населением по заявительному принципу «одно окно» в структурных подразделениях 

райисполкома, сельских исполнительных комитетах, организациях коммунальной 

формы собственности; 

оказание методической и практической помощи структурным подразделениям 

райисполкома, сельисполкомам, организациям коммунальной формы собственности в 

работе с обращениями граждан, в том числе по заявительному принципу «одно окно»; 

выполнение административных процедур по заявлениям граждан, 

индивидуальных предпринимателей и юридических лиц. 


